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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, prese{'dar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de MARZO 2026 /o anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucién del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DE
RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN
CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Apoyar en la verificacién y gestién de las cuentas de cobro presentadas por los
prestadores de servicios vinculados al proyecto objeto del contrato.

Brindé apoyo integral en la verificacion, revisidn y gestion de las cuentas de cobro, junto con la
validacion de sus respectivos documentos soportes, presentados por los prestadores de servicios
vinculados al proyecto objeto del contrato, verificando que se cumplieran con los lineamientos
administrativos establecidos por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Realicé la revisién detallada, correccién y retroalimentacion de los informes de actividades y de
los documentos soportes anexos a las cuentas de cobro presentadas por los contratistas,
identificando inconsistencias, omisiones o errores frente a los requisitos exigidos por la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, y efectuando los ajustes necesarios para garantizar su
correcta presentacion y posterior tramite.

Participé en el acompafamiento de la creacién del Z- Docum masivo de las cuentas de cobro
causadas durante el mes de marzo de 2026 de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Realicé los documentos soportes en el sistema SAP correspondientes a las cuentas de cobro de
los contratistas del mes de marzo, realizando el registro conforme a las cuotas pactadas
contractualmente, verificando la correcta asignacién presupuestal y garantizando el cumplimiento
de los procedimientos establecidos por el area financiera.

Realicé |a elaboracion y registro de notas crédito para la anulacién de documentos soporte que
presentaron inconsistencias o requirieron ajustes, atendiendo las directrices emitidas por el
equipo financiero.
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ACTIVIDAD 2. Ofrecer asesoria en el seguimiento de las inversiones realizadas dentro del
proyecto asociado al contrato, conforme a las indicaciones del supervisor.

Elaboré la documentacion contable, financiera y presupuestal para el manejo de la inversion y
funcionamiento de los pagos realizados a los contratistas adscritos a la Secretarfa de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, en cuanto a la realizacién de los documentos soporte, verificacion del
CDP - Certificado de Disponibilidad Presupuestal y RPC -Registro Presupuestal de Compromiso
mediante el sistema SAP usuario FSOTO.

Realicé la verificacién la elaboracién y registro de notas crédito para la anulacién de documentos
soporte que presentaron inconsistencias o requirieron ajustes, atendiendo las directrices emitidas
por el equipo financiero.
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ACTIVIDAD 3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para garantizar el alcance de los
objetivos establecidos por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

Participé en el cumplimiento de los objetivos fijlado por el Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion — MIPG, en cuanto a la administracién de los recursos presupuestales, fisicos y

tecnolégicos, control y prevencién de riesgos de las cuentas de cobro de los contratistas adscritos
a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Participé en orientacion de MIPG — sobre cddigo de integridad la justicia de manera virtual
convocada por la secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en la cual se trataron conceptos
y definiciones del cédigo de integridad haciendo un énfasis en la justicia para ser aplicada en

nuestras labores diarias en la secretarla.
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ACTIVIDAD 4. Cumplir y acatar las directrices, orientaclones y actividades impartidas por el
supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.

Cumpll y acaté de manera oportuna las directrices, orlentaclones y actividades impartidas por el
supervisor del contrato, relaclonadas con la revisién y validacién de las cuentas de cobro
conforme a los lineamlentos establecidos.

Ejecuté el proceso de cargué, registro y valldacién en el sistema SAP de los documentos
asociados a las cuentas de cobro correspondientes al mes de marzo de 2026, de los diferentes
prestadores de serviclos, asegurando la consistencia de la informacién, el cumplimiento de los
plazos establecidos

Participé en reunién virtual sobre los lineamientos para una correcta y eficiente revisién preliminar
y final de las cuentas correspondientes al mes de marzo, de acuerdo a los lineamientos de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

¢ MU M O0CE @ . E 0w v

= FEVESON FERRERD 168 (DR« GLOMA AMPARD CHEVERPY '3 AOBEKTH ANDAES MOUNA GARCA - e 2?3‘1‘ E‘-,_. o PR O B

[ ST e S e S Y D e I S EPLNS SR i w g

B # f fowwr Hw-: -

= [rirey = TPeba e sttt | T
B oo e S
Il

-l Drrwes
) cocna e s R
€ Quou- 200 33 ALALA 18 L e LY D

Pdginabde7
% RDO. ABG

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

[:_'_-:.Ji e Tl L . T I B Faihid-EE Y
LY -

_‘ e

.
et i bt

R e R RS Y R T e T R

3 ARTH
pEmimgh

T

TR ) W

GLORIA AMPARO ECHEVERRI CABRERA
CC. 31.469.723 DE YUMBO
PROFESIONAL CONTRATISTA.
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